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Istituto Istruzione Superiore 

"LUDOVICO GEYMONAT" 
http://www.isissgeymonat.gov.it - email: info@isissgeymonat.gov.it 

Via Gramsci 1 – 21049 TRADATE (VA) 

Cod.Fisc. 95010660124 – Tel. 0331/842371 Fax 0331/810568 

PEC: vais02600n@pec.istruzione.it 

 
 

DISCIPLINARE DI GARA 

AFFIDAMENTO DIRETTO PREVIA COMPARAZIONE DI OFFERTE TRAMITE RDO MePA  

 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola - competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 
FESR Asse II - Obiettivo specifico – 10.8 – “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della 
scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.1 Interventi 
infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori di settore e per l’apprendimento delle competenze 
chiave. 

 

CIP : 10.8.1.A3-FESRPON-LO-2017-16 - CUP: G66J15002440007 - CIG:  Z6B20D9FF0 
 

 

PREMESSA 

  
Nell’ambito del PON FESR 10.8.1 - Obiettivo/Azione, a seguito dell’autorizzazione del MIUR 
AOODGEFID/ n. 31750 del 25/07/2017, si intende affidare, mediante procedura negoziata ai sensi degli 
artt. 35 e 58 del D. Lgs. 50/2016 e della Determina a contrarre della Dirigente Scolastica prot. n.5174 del 
21/11/2017, la realizzazione del citato progetto riguardante la fornitura e installazione di “ Attrezzature 
tecnologiche e multimediali” come da matrice acquisti relativa al Progetto d’Istituto “Full-Multimedia ITIS". 

 
La procedura d’acquisto, promossa  dall’I.I.S. “L. Geymonat” di Tradate – VA , servirà per l’acquisto di 
attrezzature tecnologiche e multimediali e dei relativi servizi connessi mediante "richiesta di offerta” (RdO 
nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A., MEPA. ”– sito www.acquistinretepa.it. 

 
Presso tale indirizzo web è possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara, dei documenti 
per la partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere chiarimenti. 

 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RdO a sistema. 
Le risposte alle richieste di chiarimento saranno inviate prima della scadenza dei termini sotto indicati a tutti 
i partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA). 
 
 
 
 

 

 

http://www.acquistinretepa.it/
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MODALITÀ   PER   LA PRESENTAZIONE D E L L E  OFFERTE 
 
Codesta impresa, scelta tra gli Operatori Economici presenti nel MEPA per gli articoli richiesti, ove 
interessata, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico – economica per la realizzazione 
dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 05 dicembre 2017 e comunque entro la 
data indicata a sistema. In tale sede verrà verificato che tutte le offerte siano pervenute nelle modalità e nel 
termine indicato. 

 
Il giorno 05 dicembre 2017 alle ore 13,00 si procederà all’apertura della seduta pubblica in piattaforma 
MEPA, con l’apertura della documentazione amministrativa per l’ammissione alla gara. La seduta pubblica 
resterà aperta in piattaforma fino alla stipula del contratto con l’aggiudicatario. 

 

Nel corso di tale seduta verrà effettuata una immediata verifica circa il possesso dei requisiti dei concorrenti 
al fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate. 

 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare con 

la formula “chiavi in mano”, tassativamente entro 30 giorni decorrenti dalla stipula del contratto con 

l’aggiudicatario.  
 

STAZIONE APPALTATE 

 

I.I.S.  “L. Geymonat” – Tradate (VA) 

Tel. 0331/842371-FAX 0331/910568 

Codice fiscale 95010660124 

Cod. mecc. VAIS02600N; 

Email: vais02600n@istruzione.ii 

Sito web: http://www.isissgeymonat.gov.it 

Posta Certificata (PEC): vais02600n@pec.istruzione.it 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (RUP) 

 

Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, come modificato dal 

D.Lgs 56/2017 è il Dirigente Scolastico prof.ssa Adele Olgiati. 

 

IMPORTO A BASE D’ASTA 

 

Importo a base d’asta  €. 16.393,44 (sedicimilatrecentonovantatre/44) IVA esclusa. 

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a 

concorrenza del quinto dell’importo del contratto, l’appaltatore darà esecuzione alle stesse condizioni 

previste nel contratto originario, ai sensi di quanto previsto dall’art. 106 c.12 del D.Lgs. n.50/2016, come 

modificato dal D.Lgs 56/2017; 

 

OGGETTO DEL DISCIPLINARE 

 
Il presente disciplinare ha per oggetto: 

a) La fornitura di attrezzature nuove di fabbrica descritte nel capitolato tecnico (Allegato 1); 

b) L’istallazione, la configurazione delle attrezzature ed il collaudo relativo; 
c) Manutenzione e assistenza in garanzia come da capitolato tecnico. 

 

 

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

 

Sono ammessi alla gara gli operatori economici destinatari del presente invito, trasmesso a mezzo RDO sul 

MePa, purché in possesso dei requisiti previsti dall’art. 45 del D.Lgs. 50/2016. 
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CARATTERISTICHE TECNICHE DELLA FORNITURA 

  

Vedi capitolato (Allegato 1) 

 

SICUREZZA 

 

Oneri per la sicurezza 

 

Per quanto concerne gli oneri della sicurezza relativi alla presente procedura il prezzo complessivo indicato 

dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. Se i costi di cui al precedente periodo 

sono superiori a zero, i concorrenti dovranno indicare in sede di offerta la stima dei costi relativi alla 

sicurezza di cui all’art. 95 comma 10 del D.Lgs 50/2016. 

  

Duvri 

 

Il combinato disposto delle norme in materia di sicurezza, come di recente modificato dalla legge n. 

123/2007, prevede l’obbligo per la stazione appaltante di promuovere la cooperazione ed il coordinamento 

tra committente e Fornitore e/o Appaltatore attraverso l’elaborazione di un “documento unico di valutazione 

dei rischi” (DUVRI), che indichi le misure adottate per l’eliminazione delle c.d. “interferenze”. 

Si parla di “interferenza” nella circostanza in cui si verifica un “contatto rischioso” tra il personale del 

committente e quello del Fornitore o tra il personale di imprese diverse che operano nella stessa sede 

aziendale con contratti differenti. In linea di principio, occorre mettere in relazione i rischi presenti nei 

luoghi in cui verrà espletato il servizio o la fornitura con i rischi derivanti dall’esecuzione del contratto. 

 

Nel caso specifico, si indica in via preliminare, che non sono previste interferenze tali da poter causare rischi 

nelle seguenti attività previste: 

Servizio di trasporto e consegna: 

consegna delle apparecchiature presso le singole sedi dell’Istituzione Scolastica 

Servizio di montaggio: 

montaggio insieme a tutte le azioni di messa in opera da parte del personale della ditta aggiudicataria. 

Servizio di asporto imballaggi: 

il trasporto all’esterno del luogo di montaggio di eventuali rifiuti e/o imballaggi non più indispensabili.  

 

Collaudo 

 

Si stabilisce inoltre che:  

 l’esecuzione del servizio oggetto di appalto sarà effettuata durante l’orario di lavoro del personale 

della Scuola ma al di fuori dell’orario didattico degli Studenti; 

 non vi sarà compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto della stessa 

Scuola o per altri committenti; 

 è fatto divieto di utilizzo di attrezzature/macchinari di proprietà della Scuola; 

 sarà possibile utilizzo dei servizi igienici della Scuola. 

L’appaltatore si impegna alla compilazione della documentazione necessaria per garantire il rispetto 

di quanto previsto dall’Art. 26 del D.Lgs 81/2008 e s.m.i. 

 

 

 MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

L’aggiudicazione della RDO avverrà sulla base del criterio del prezzo più basso sull’importo posto a base di 

gara, ai sensi dell’art. 95 D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, per quanto descritto nel capitolato e negli altri 

documenti di gara, le cui caratteristiche sono immodificabili. 

La graduatoria finale sarà stilata sulla base del prezzo offerto da ogni singolo concorrente. 

L’amministrazione si riserva, inoltre, di dare attuazione a quanto previsto dall’art. 95 comma 12 D. Lgs. 18 

aprile 2016 n. 50 nel caso che nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 

contratto. 

http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
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Si precisa che in ogni caso l’Amministrazione, ai sensi dell’art. 95 D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, si riserva di 

non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui non dovesse ritenere congrua l’offerta o la stessa non 

rispondente alle esigenze del servizio richiesto. 

 

DOCUMENTI RICHIESTI IN RELAZIONE ALL’OGGETTO DELLA FORNITURA 

(documentazione amministrativa a corredo dell’offerta come da allegato 2) 

1. Dichiarazione  sottoscritta digitalmente a cura del legale rappresentante che autocertifica di: 

 possedere tutti i requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come indicati 

all'art. 83 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e che i legali rappresentanti e i direttori tecnici 

dell'impresa partecipante sono in regola e non si trovano in alcuna delle fattispecie previste 

come motivi di esclusione dall’art. 80 D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50; 

 

 impegnarsi a rispettare rigidamente i termini utili perché la consegna, l’installazione e il 

collaudo del progetto siano effettuati nei tempi e nei modi previsti dal contratto, 

assumendosi la responsabilità di risarcire l'istituzione scolastica nel caso in cui per proprio 

inadempimento il progetto ed il relativo finanziamento siano revocati; 

  

2. Dichiarazione  sottoscritta digitalmente da legale rappresentante con la  quale  il  concorrente  in 

caso di aggiudicazione si impegna a nominare un Referente/Responsabile tecnico del servizio. 

 Tale figura dovrà essere garantita per tutta la durata del contratto è dovrà svolgere le seguenti 

attività: 

 supervisione e coordinamento delle attività di fornitura; 

 implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni  

 richieste; 

 risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami da parte dell’Istituzione Scolastica; 

 attestazione circa la presenza obbligatoria delle marcature CE e delle certificazioni 

richieste   nel Capitolato Tecnico; 

 effettuare la consegna, l’installazione ed il collaudo entro il termine massimo di 30 

(trenta) giorni dall’aggiudicazione; 

 indicazione dei propri recapiti telefonici, telefax e e-mail.  
 

 

OFFERTA ECONOMICA  

 

1. Documento “Offerta Economica”, creato di default dal sistema, nel quale andrà indicato il 

“prezzo dell’intera fornitura onnicomprensivo”. 

Dettaglio dell'offerta e dichiarazione relativa ai costi della sicurezza, sottoscritta digitalmente dal 

legale rappresentante dell’impresa. Se i costi di cui al precedente periodo sono superiori a zero, i                

concorrenti dovranno indicare in sede di offerta la stima dei costi relativi alla sicurezza di cui all’art. 

95 comma 10 del D.Lgs 50/2016. 

 

Avvertenze 

 Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata. 

 E’ possibile, nei termini fissati, cioè prima  della  gara,  ritirare  l’offerta presentata. 
 Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata, è possibile, rimanendo nei termini 

fissati per la gara, presentare una nuova offerta. 

 La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute 

nella documentazione di gara con rinuncia ad ogni eccezione. 

 L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove 

lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al 

riguardo. 

 L'Amministrazione ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta 

risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
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 L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva ove lo 

richiedano motivate esigenze di interesse pubblico. L’aggiudicazione definitiva non equivale ad 

accettazione  dell’offerta. 

 L’aggiudicazione definitiva dell’appalto è adottata con determinazione del Dirigente 

responsabile del Procedimento. 

 

 

OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 

 

L’Amministrazione si riserva di procedere ai sensi di quanto previsto dell’art. 97 D.Lgs. 18 aprile 2016 n.50. 

La congruità delle offerte è valutata sulle offerte che presentano un ribasso pari o superiore ad una soglia di 

anomalia determinata, al fine di non rendere predeterminabili dai candidati i parametri di riferimento per il 

calcolo della soglia, procedendo al sorteggio, in sede di gara, di uno dei metodi previsti dal citato art. 97 

D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 come modificato dal D.Lgs 56/2017. 

 

 

CAUSE DI NON AMMISSIONE ED ESCLUSIONE DALLA GARA 

 

Saranno escluse le offerte dei fornitori: 

 che non assumeranno gli impegni   richiesti relativamente al rispetto dei termini   e delle 

condizioni indicati nella documentazione amministrativa; 

 che risulteranno difformi rispetto alle caratteristiche tecniche richieste nel capitolato. 

 Privi dei requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come indicati all'art 83 del D. 

Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e che si trovano in una delle fattispecie previste come motivi di 

esclusione dall’art. 80 D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 

 

Si applicherà il soccorso istruttorio ai sensi dell'art .83 comma 9 del citato D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 come 

modificato dal D.Lgs 56/2017 e la sanzione ammonterà ad  un importo pari all'uno per cento dell'importo 

della gara.  

 

 QUALITA’ DEI MATERIALI 

 

Il materiale della fornitura dovrà essere di marca e conforme alle specifiche tecniche minime descritte nel 

capitolato. 

 

LUOGO DI ESECUZIONE DELLE PRESTAZIONI 

 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso: 

L’I.I.S. “L. Geymonat” via Gramsci,1 – Tradate  

 

 

COLLAUDO DEI PRODOTTI 

 

All’atto della consegna e della verifica di consistenza delle apparecchiature, nonché dopo installazione e 

montaggio presso l’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, il Fornitore dovrà redigere un verbale di collaudo 

in contraddittorio con l’Istituzione Scolastica. La data del collaudo sarà stabilita dall’Istituzione Scolastica 

che proporrà all’aggiudicatario tre date possibili tra le quali scegliere. 

In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data del 

verbale varrà come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed 

indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal 

produttore ed eventualmente dal Fornitore. 

Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà sostituire entro 2 (due) giorni lavorativi le 

apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché il collaudo sia 

ripetuto e positivamente superato. 

http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
http://www.codiceappalti.it/
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Nel caso in cui anche il secondo collaudo presso l’Istituto Scolastico Punto Ordinante abbia esito negativo, 

l’Amministrazione contraente ha facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto di fornitura in tutto o in 

parte. 

  

 

SUBAPPALTO 

 

E’ fatto divieto di cedere il contratto e subappaltare la fornitura. 
Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con i propri mezzi tecnici, mediante la propria 

organizzazione, nonché a proprio rischio. 

  

PENALI 

 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 

ESCLUSA). E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

Saranno praticate le seguenti penali 

€ 100,00 per ogni giorno di ritardo rispetto ai tempi di consegna e messa in opera delle attrezzature; 

€   50,00 in caso di ritardo dell'intervento oltre le 24 ore dalla segnalazione; 
€ 100,00 in caso di mancata sostituzione di componenti mal funzionanti per guasto ricorrente a partire dal 

trentesimo giorno dalla contestazione scritta da parte del gestore senza che la sostituzione non sia stata 

completata. 

 

RISOLUZIONE E RECESSO 

 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a 

mezzo raccomandata A/R o posta elettronica certificata, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 

specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 

espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva 

l’esecuzione in danno. E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto 

Scolastico. In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal 

contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di 

preavviso rispetto alla data di recesso. 

Si indicano a titolo esemplificativo e non esaustivo le seguenti cause di risoluzione 
 il venire meno, a seguito dell'aggiudicazione, o comunque durante la fornitura, dei requisiti 

prescritti nei documenti di gara ai fini della partecipazione; 

 fatto che costituisca frode o grave inadempimento; esercizio di attività illecite; 

 negligenze o imperizie che compromettano gravemente l'esecuzione della fornitura. 

 

 

CORRISPETTIVO E FATTURAZIONE 

 

La fattura elettronica, emessa solo dopo il collaudo con esito positivo, sarà intestata a: 

 

Denominazione Ente: I.I.S. “L. Geymonat” 

 Via Gramsci,1 21049 Tradate (VA) 

Codice Univoco 

Ufficio 

UFGWJJ 

Codice Fiscale 95010660124 

 

  

 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al Tribunale 

Amministrativo Regionale (T.A.R.) entro 30 giorni. 
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Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 

l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è esclusivamente quello di 

Varese. 

 

  

TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

 

Ai sensi dell’art.  3, comma 8 della Legge n.  136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in   particolare: 

 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società 

Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 

salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 

esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 

 l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 

codice identificativo di  gara  CIG  Z6B20D9FF0; 

 L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 

entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, 

nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, 

nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 

 Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente e l e n c o . 

 

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 

qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 

indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 

obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 

l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

La scrivente Amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche. 

 

ACCESSO AGLI ATTI 

 

L’accesso agli atti di gara, da parte degli offerenti, sarà consentito secondo la disciplina della legge 7 agosto 

1990, n. 241 e successive modifiche e dall’art. 53 del D.Lgs 50/2016. 

 

RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii., i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione 

acquisita in sede  di  offerta,  saranno  utilizzati  dall’Istituto  Scolastico  esclusivamente ai fini del 

procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in 

sede di trattamento dati, con sistemi      automatici e manuali. 

Con l’invio dell’offerta i concorrenti  esprimono il  loro consenso  al predetto   trattamento. 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non espressamente indicato, si rinvia a ciò che è previsto dalla legislazione vigente in materia di 

appalti pubblici, nonché all’altra norme applicabili in materia. 

                                 IL RUP 

   DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                              Adele Olgiati 

 
                                                                                                                                                                                Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amm.ne digitale e norme ad esso connesse 
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